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Emite recibos electronicos con Aspel-NOI 7.0

Aspel-NOI 7.0 se encuentra preparado para emitir Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
(CFDI) de los recibos de ndbmina, para dar cumplimiento a la reforma fiscal 2014. Para comenzar a
emitir recibos electrénicos se debe realizar lo siguiente:

Preparar el sistema para emitir recibos electronicos.
Definir los datos obligatorios del trabajador.
Realizar el cierre de la némina.

Consultar recibos y timbrarlos.

PP

A continuacién se explican los pasos de forma detallada:

1. Preparar el sistema para emitir recibos electron  icos.
» Ingresar a menu Configuracion / Parametros del sistema  y realizar la configuracion de:

a) Datos de la empresa. Se deben capturar los datos de Razén social, Registros
patronales y Domicilio fiscal que correspondan a la empresa que emite los recibos
electrénicos, como lo son: Registro Federal de Contribuyentes (RFC), el Régimen fiscal,
Lugar de expedicién, entre otros. Los datos marcados en rojo son obligatorios.
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Figura 1. Datos de la empresa.
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b) Recibo electrénico

e Generales. En esta seccion, se define el Certificado de Sello Digital, este es un
dato que asigna el SAT a cada Contribuyente, si no se cuenta con él, ingresar a la
pagina;
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e sat/comprobantes fiscales/15 15564.html

El Certificado de sello digital esta formado por un archivo con extension *.cer, la
llave privada *.key, y una contrasefia. Estos datos se deben indicar en los primeros
campos.

En el campo “Serie”, Aspel-NOI asigna por omisién la palabra “NOMINA”, pero
ésta puede ser personalizada con una letra de tal manera que permita identificar el
tipo de documento. La serie es informativa y puede ser A, o cualquier letra.
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Figura 2. Configuracion de certificados para emitir recibos electronicos.

e Configuracion de comprobantes
» Servicio de timbrado.

En el campo Usuario, se debe indicar el RFC emisor.
En Contrasefia, debes indicar

i. Si se contraté Aspel-NOI 7.0 en renta, el Cddigo de activacion del
sistema.

ii. Si se adquirid el paquete de timbres de Aspel Sellado CFDI, se
debe indicar la Contrasefia del Escritorio de servicios en aspel.com
que adquirié Aspel Sellado CFDI.

Si no cuentas con el servicio Aspel-Sellado CFDI, contratalo desde
www.aspel.com/timbrado.
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Al terminar la captura se debe hacer clic en “Probar conexiéon” y posteriormente
“Firmar contrato”, mismo que se debe leer y aceptar. Para esto se debe estar
conectado a Internet y con ello comprobar una correcta configuracion.
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Figura 3. Prueba de conexién del servicio de timbrado.
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Figura 4. Firma de contrato del servicio de timbrado.
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> Servicio de cancelacion.

En el campo Usuario, se debe indicar el RFC emisor.

En Contrasefa, debes indicar
La Contrasefia del Escritorio de servicios en aspel.com que
adquirié Aspel Sellado CFDI.

Dichos datos deben ser capturados y posteriormente se realiza una prueba de
conexion.

Parametros del sisterna

Recibo electrdnico
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Figura 5. Configuracion del servicio de cancelacion de recibos electrénicos.

c) Correo electronico. En esta seccién se debe configurar la cuenta de correo electrénico
para enviar automaticamente los comprobantes. Es importante indicar la empresa que
ofrece el servicio de correo, por ejemplo Hotmail, el sistema a partir del Proveedor
seleccionado sugiere la configuracion, en los campos de “Usuario” y “Contrasefia” se
deben definir los datos de la cuenta creada que va a enviar los correos y la contrasefia
respectiva.

Si se desea que el correo se envie automaticamente al trabajador después de generar
el comprobante se debe habilitar la opcion “Envio automatico de CFDI a los
trabajadores que tengan configurado su correo ",

Departamento de Soporte Técnico O Derechos Reservados Aspel de México, S.A. de C.V.
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Parametros del sistema .
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Figura 6 Configuracion de correo electrénico para el envio de recibos electrénicos.

« Ingresar a menu Configuracion / Parametros de la nébmina  y definir:

> Periodicidad. En este campo se debe indicar cada cuando se realiza el pago
de la némina, por ejemplo: catorcenal, quincenal o0 mensual.

Parametros de la nomina @

Generales | Cuotaz del IMSS | Retencidn IMS5

[Diatas requendos para recibos electrinicos
Calculo de la ndmina T ablas del sistema

Moimero de Mémina LS.R. Mes 1
Dias de pago 15.2083 1.5.R. Afio
Periodicidad Quincenal

2
Subsidio emplea 3
Primer dia 01/mM3 'y

Salanio diario integrado

EEEE

Parametros para célculo del 1.5 R
Caleulo del factor de mensualizacidn
@ De acuerdo ala Ley del ISR[30.4]

7 En baze alos dfas del afio

Dias de la semana B

Tipo de calculo Menzual
Salario minimo [Sh] 6233
Salario minimo D.F, 6233 % Lim. Impuesto Loc. 5.00(H]
Calculo del Subs. Emple Con devolucicn

Dias por afio 365.00 Yacaciones g

Parametros de previzion social

Lirite en veces SHM .00
[T Mémina gspecial [T115R incluye limite de exencidn

Incrementar sueldos a mitad de ndmina

Jomada de trabajo

Horas £.0000

[ Aceptar H LCancelar H Byguda

Figura 7. Definicion de la periodicidad de la némina.
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« Ingresar a menu Archivo / Percepciones y Deducciones

y definir:

» Clave SAT. Indica en este campo la clave que corresponda a la Percepcion /

Deduccion segun el

catalogo publicado en el

portal del Sistema de

Administracion Tributaria (SAT):

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/asistencia_contribuyente/principiantes/com

probantes fiscales/66 26019.html

Aspel-NOI 7.0 incluye la “Ayuda de claves SAT”, que permite asignar la clave
que corresponda al concepto de acuerdo al catalogo definido por la autoridad:

Cambios de Per/Ded

Dratos Generales | Bases Fiscales

Datos generales de la Percepcidn o Deduccidn
Clave Percepcitn Estatus | alta
Descripcidn | SUELDO

Farmula spo

P/D: POOT SUELDO

D atos requendos para recibos electrdnicos

Aplicacion Mdmina Tipo de percepcian
@ General @ Mormal @ Fija

() Individual () Especial () Wariable
Intertaz de COI

Cuenta contable Tipo detalle

Clasficacidn Ayuda de Claves SAT (==
T
© @ B
Filtrar por.
(TR - |
[ Aplica Articula 142 Mayor |z| il
|| Paga en especie - P
Himero  Descripcidn i

[T &plica destajn
[ Prest. Prev. Social

==l

Ayuda de claves SAT.

2 Gratificacion Anual [Aguinalda]
3 Participacion de los Trabajadores en las

m

4 Feembolzo de Gastos Médicos Dentales y

General [=] Mo, de Tabla |0 (@) 5 Fando de Ahario
& Cajade ahoro _
Acumulados 7 Wales
Clave del calendaria Manto del perioda Monto anual 8| Agudas
2 @ 0.00 9 Contribuciones 3 Carga del Trabajador
10 Premios por puntuslidad
Loz acumulados na incluyen esta ndmina 11| Prima de Sequro de vida
12| Seguro de Gastos Medicos Mayores
[ Fiecibos electronicos ] 13 Cuctas Sindicales Pagadas por el Patrdn =
Clave SAT 1 3] >
<€
[ Aceplar ” Cancelar ” Guardai[F3) ][ Aypuda ]

Figura 8. Configuracion de la clave SAT que corresponde a la percepcion.
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2. Definir los datos obligatorios del trabajador.

Ingresar a menid Archivo / Trabajadores / Catalogo de trabajadores

siguiente:

y validar lo

Comprobar en “Datos generales” que se encuentre definido el RFC y la CURP del
trabajador en sus respectivos campos, asi como en la seccién “Datos personales” el

campo de Pais.

Cambios de trabajadores

() (@) ome

&

3| Alicia Acosta Exqueda

5 Diatos Generales| C@? Salarin’ Datos Personales| m 155

==
() )

Estatus | T2

Cambios de trabajadores

Datos generales (= [ | Afci =] (=
Nombels] Apelida patemno Apelido |_‘ |_‘ Claye Alicia Acosta Esqueda Estatus | Alta E ‘_| ‘_|
lici, p m— — — _ . -

i ciiid SR E’ Es Datos Generales| C@ Salaric @; Datos Personales m IS5 & Salud|
Fecha nacimisnto Lugar de nacimientg IMSS g8 Donisi
12708764 "'."- | Distrito Federal B 5839022 Datos generales Diatos requeridos para recibos electidnicns
Histdrico del o
trabajador BFC CURP Calle y nimera tariano Escobedo Mo 23
BOEAB4DET 223 @ A0EABA0ET2HDFCSLO0S
. E Colonia Lomas de Chapultepec
@ Depart b Histdrico del
__ enatamesin Wabajador Pablacion letapalapa
Farnilia y 1 @ Wentas
beneficiarios
Entidad federativa Distrito Federal |z|
Puesto @
S 14 @ Gerents Pais Mésica
[ Familia y
benefici ) =
Capacitacion Causade laBaja Fecha RIS Coren electrénjco aesquedaEminegocio.com
e 0140 /03
- Cédigg postal 54030
Baja o
' . Capacitacion Teléfono 1 58433720
Observacion de la baja
Infarmacidn
adicional Teléfono 2 59321707
Fomacion académica
Informacién Nigel de estudios | Superior E| Edo, Civi Solera E|
= adicional
Aceptar ‘ Profesidn Lic. Administracidn Tipo de sangre | A Positiva E|
| Aceptar | LCancelar Guard Ayuda

Figura 9. Campos obligatorios en trabajadores.

3. Cierre de la némina

generaran los recibos electrénicos y presionar el botén

Ingresar a menu Archivo / Administrador de periodos, seleccionar la nomina en la que se

0

“Cierre de némina™, que

consiste en auditarla o inhabilitarla para realizar cambios. Antes de realizar este proceso,
es conveniente tener la seguridad de que los datos de los trabajadores son correctos.
Posteriormente dar doble clic sobre la némina para consultarla.

Departamento de Soporte Técnico
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Al cerrar la némina solicita la

_ V4
g .'#% R

contrasefa del usuario administrador.

DO a@eORPSn:

Directorio de trabajo: ERODRIGUEZ: C:A\PROGRAM FILESA\COMMOM FILESA\ASPEL\Sisternas Aspel

{ Inhabilitar cambios en ndmina

Periodo Estada Momera de ndmina Peri @ Al inhabilitar 1 ndming, ya NO podras
21 Ao 2014 reallgar cambios en ella. iDeseas
l continuar?

3 3 |Abi3“° 524 Clave del administradar | ===

15412413 | sbierta 23

W0A113 | tpistto 22 |

1511713 |fieta 21 doeptr | Cancelar | Awea

1013 |Abietto |20

15410413 | ibierta iE]

30/09/13 | &bietta 8 TN

15/03/13 |Bsieto 7 Ll

108413 | st 116 M

15408113 | sbierto 15 N

10713 | st 14 i

150713 |Btieto 13 N

0406413 | tbistto 112 M

1508M | Ahiach 111 | kL 2

Figura 10. Realizando el cierre de la némina.

Consultar recibos y timbrarlos.

* Ingresar a menu Consultas / Recibos electrénicos

. Mediante esta consulta se podra

generar, consultar y enviar los CFDI de los recibos de pago de los trabajadores en la

némina. Se debe seleccionar al trabajador en cuestion y presionar el botén
CFDI” para generar el comprobante fiscal.

“Timbrar

DiENOBREREEBYS A DEeFE
Clave .. completo Folio Estas FDI Estade envio Fecha Emision Fecha Timbiado U echa Canc._. Tolal de percepciones Total de deds
2 &vilaSantos Héctor 2 Timbrado Enviado 15/01/14 15/0114 72af5641-f1da-4ced-86bc-069bcd8117ef $6,555.54 $1.02417
3 Aguilar Garcés Mario 3 Cancelado Emviado 15/01/14 15/0114 2430036b-2ed6-41d0-a695-096c5fdae5d5 1510114 56,904 57 $1,108.85
4 Roldan Rodriguez Griselda 4 Cancelado Emviado 15/01/14 15/0114 d881451c-4052-4fd8-bdba-aebeed7iBe29 1510114 $3,967.39 54432.49
§ ZavalaFragalorena 5 Timbrado Emviado 15/01/14 15/01114 9bce16e7-7d1c-4c69-b778-883e7f2eecf $8,768.04 $1565.15
6 Vargas Martinez Gerardo 6 Timbrado Emviado 15/01/14 15/0114 d23ebbcb-d2fc-45d0-afed-ec5251afd2al $3,199.37 $197.18
7 Ceballos Zapata Fabiola 7 Timbrado Emviado 15/01/14 1510114 3ab67545-52¢3-4931-817a-4c3827137301 $331068 $189.30
8 Figueroa Arellano Arturo 8 Timbrado Enviado 15/0114 15/0114 0a78e8cc-fded-4580-89d7-c844776b06f $2,49538 $62.45
9 Gutiérrez Judrez Erick a Timbrado Enviado 15/01/14 150114 b065de52-624-46bf-ad03-df057c983850 5114846 -5112.44
10 Hernandez Hidalgo Edgar 10 Timbrado Enviado 15/01/14 15/0114 dca78d92-b376-4dee-bb11-699b6530eccs $1,32817 -896.40
11 Jiménez RoldanJorge " Timbrado Emviado 15/01/14 1510114 0abbade3-4728-4b53-ab08-022d7b766eb4 $8,915.92 $1577.83
12 Robles Gabay Yesenia 12 Timbrado Emviado 15/01/14 15/0114 2651617d-da20-4710-9500-557287c1ablb $10,526.99 $1,993.24
13  Pérez Jiménez Daniel 13 Cancelado Emviado 15/01/14 15/01114 420ca837-2351-46f4-960b-6faba33bedee  15/01/14 $3,565.22 $254 65
14 Luna Gallardo Rosario 14 Timbrado Emviado 15/01/14 15/0114 260533e-1375-427 e-9600-db7 7 6fal5905 $4,110.20 $467.30
15 Colin Ochoa Rodrigo 15 Timbrado Emviado 15/01/14 1510114 4a15cede-8e49-45e5-0712-c63001a2123¢ $10,956.81 $1648.63
16 Marin Romero Viadimir 16 Timbrado Enviado 15/0114 15/0114 9bcbBdbe-59c9-496d-8176-87bc4811094a $5,706.92 $814.81
17  Mateo Gutiérrez Isabel 17 Timbrado Enviado 15/01/14 150114 a3221a06-2725-4f6¢-87a1-b935d8 124508 $3,167.58 5193.28
18 Méndez Posada Mariana 18 Timbrado Enviado 15/01114 1510114 0Ba2f87e-a128-4620-a621-283fe9b15042 $6,380.77 $985.17
19 Moreno Reves Ramiro No generado Sin enviar $3,167.58 $193.28
20 Sierra Ruiz Pedro No generado Sin enviar $6,380.77 $985.17
~_Todas | Recibos electidnicos |

8553137
$5.795.72
$3,523.90
$7,202.89
$3,002.19
$3,12138
52,432,093
$1,260.90
5142457
$7.338.09
$8,543.75
$3,310.57
$3,642.90
$9,308.18
$4,892.11
5$2,974.30
55,404.60
$2,974.30
$5,404.60 ~

Figura 11. Consulta para la emision y envio de comprobantes fiscales de la némina.
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Posteriormente, el sistema solicita indicar la fecha del pago efectivo de la némina en la
siguiente ventana, para lo cual se debe capturar la fecha que corresponda:

Recibos electrénicos @
Timbrada

Abributa requenido para la exprezion de la fecha efectiva de erogacidn
del gasto.

Fecha de pago 15/ /2014 E]

l Aceptar ][ Cancelar I[ Ayuda

Figura 12. Fecha de pago de la némina.

Si se habilité el parametro Envio automatico de CFDI a los trabajadores que ten  gan
configurado su correo  (Paso no. 1, inciso ¢ ) mostrara la siguiente ventana para el envio
del comprobante, donde automaticamente se adjuntan los archivos *XML y la

representacion impresa *.PDF. De lo contrario, se debe presionar el boton @ para su
envio:

% Envio de recibos electrénicos

Q0

Enviar  Ayuda

sesqueda@minegocio.com
Asunta Erwia del Comprobante Fizcal Digital: NOMIMAT
Adijuntar ) ASADTDT 0T AAAFNOMINAT, kil ) At 11 0 0 ARAFHOMINAT pof

- R I U EE Il egro -

Cenada Suiza

ASPEL DE MEXICO [EMPRESAS)

Figura 13. Envio de recibos electrénicos.
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Finalmente, para visualizar la representaciéon impresa del comprobante, basta con dar
doble clic sobre el registro del trabajador:

ASPEL DE MEXICO (EMPRESAS)
Cerrada Suiza Mo. 17, Col. San Jerdnimo Aculco,
Magdalena Contreras, D.F., México, C.P. 10400

RFC: AAA010101A44 RECIBO DE NOMINA

Registro Patronal: K6428682101

No. Trab.: 1 Depto:: Ventas
Nombre: Alicia Acosta Esqueda Puesto: Gerente
CURP:  ADEAB40512HDFCSLOS Mo. Nomina: 3
RFC: ADEAB40812LZ3 Periodo del: 01/Ene/2014 al 15/Enei2014
R. IMSS: 68850221183 Dias trabajados: 15.2083
Régimen Trabajador: Asimilables a salarios Faltas: o
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
POO1 SUELDO 15,605.38 Dooz ISR 293812
Doo1 INSS 448 61
Total de percepciones 15,805.38 Total de deducciones 3,387.73
Neta pagada 12,417.65
Total en efectiva 1241765
FIRMA:
ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN
Folio Fiscal: 2349f87c-71ec-4b5e-aafe-falea®98dase Método de pago al trabajador:  Transferencia
No. de serie del certificado C5D: Z0001000000100005867 Forma de pago: Pago en una sola exhibicidn
Expedido en: Magdalena Contreras, DuF. Serie y Folio del recibo:  NOMINAT

Régimen Fiscal Emisor: Persona fisica con actividad empresarial

Sello Digital del CFDL:
FyFthMadzchFw Va+snagaQW/kECebNd2wB5alcGxSNBSUpSOzXIKIUCE ZUXNMD whiolBioM0Bedus730U
KAyXW28yFMNrABIv3Zh2418Ful 11QrSmSjigkSRGW1 kbz25jwWpTigHPhg AQOSEaDJSr2EDODNmIDZKD klevXuum3Hl=
Sello del SAT:
2+kCdWatBkTl=1 thE4w=XWTr)ajZDPwPgg0elU5ZRUD) CvzWZ pdy jw 7V X teElwdS+ZbnM b0 fUluF IJmLhx
2461 2+p19T5Y IwE1jD+ms73dEb4 0w w SbG2KisTMGBNNGIAPOXRTm|53 4ntBd74cUPY rPMIBRIyREZ DHr3% zr7byE=
E R E Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT:

3 £ §1.0{2349187c-T1ec-4b5e-aafe-falead%B8dasel2013-12-19T13:21:
SGIFyFtadzch fFw\a+snagal JkECebNd2wB5alcGxSMBSU pS0zX0KIUCEZ
UX\DwhjolBioM0BeduST 30 UXAYXW2Ey FMNrABIv3IZh2415FuL1tQrSmSjgk
SRGW1kbz85jw\WpTigHPhgAQOSEaD6r 2ELODNmID2KDKOevXuum3HI={2000 10000001 00005751
No de Serie del Certificado del SAT: 20001000000100005761
Fecha y hora de certificacion: 2013-12-18T13:21:58

Figura 14. Representacion impresa del CFDI del recibo de némina.
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