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Puesta en marcha de Aspel-NOI 7.0

Para comenzar el uso del sistema Aspel-NOI 7.0 se debe:

Instalar la version 7.0 de Aspel-NOl.
Activar el sistema.
Configurar el sistema para su uso.

ilniciar operaciones con Aspel-NOI 7.0!

»>wbhpE

A continuacién se explican estos pasos de forma mas detallada.

1. Instalar la versién 7.0 de Aspel-NOI

a) Ejecutar el instalador de Aspel-NOI 7.0 y dar clic en el botén .
b) En la siguiente ventana después de leer el Contrato de licencia, se debe dar clic en Acepto

los términos y posteriormente presionar .

c) Si el trabajo con el sistema sera en red, se debe instalar primero en el equipo servidor y
posteriormente en las estaciones de trabajo.
e Parainstalar el servidor, ir al inciso d). Si se desea ver la instalacion de estacion de
trabajo, consultar el inciso e).

d) Dar clic en “Local o servidor” en la ventana que solicita la seleccion del tipo de instalacion.
I.  Enla ventana de Forma de instalacion elegir Instalacion Tipica. En este momento
el sistema inicia la copia de los archivos del sistema.

{3 Instalacién de Aspel-NOI7.0 =

Seleccidn del tipo de instalacidn.

Indica la opdidn que mas se adapte a tus necesidades. ‘ h{’JASpe’

13 Instalacién de Aspel-NO17.0 (==
Local o servidor Forma de instalacidn. )
Esta opdidn debe elegir Selecciona la opddn que més te convenga. u/)ASpe’
0 5& va a trabajar en rg
instaladidn es el Servidg
Estacién de trabaj Instalacion tipica (i dadal
Selecdona esta opddn Este proceso configura Firebird como manejador de base de datos
instalar las estaciones d e instala el sistema y los Archivos Comunes Aspel en las rutas por

omisidn y no sera posible modificar estos datos.

Este proceso puede tardar algunos segul

Directorio de Archivos Comunes Aspel (D) Instalacién personalizada

México 5.4, de C.V. | ==t " Esta opcidn te permite personalizar las rutas de instalacidn de los
¥ archivos del sistema v los Archivos Comunes Aspel, asi coma,
modificar el m.

Buscande en la red...

Explorando Iz red en busca de Directorios de Archivos Comunes Aspel (DAC), este
proceso puede tardar algunos segundos, espera por favor,

< Afrds Siguiente > Cancelar

Figura 1. Seleccion del tipo y forma de instalacion.

II.  En la siguiente ventana se define la ruta del Directorio de Archivos Comunes o
DAC, al que durante la instalacién se le asigna un nombre de recurso compartido
“DACASPEL". Esto significa que los sistemas Aspel trabajan bajo un entorno
compartido de archivos, y es en este recurso donde los equipos de la red
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encuentran diversos archivos con los que es posible operar el sistema y compartir
informacidn, tal como la base de datos, perfiles de usuario, comprobantes fiscales
digitales, etc.

4 Instalacién de Aspel-NOI7.0 ==

Ligto para Instalar.

El Asistente de instalacidn esté preparade para iniciar. ‘ »-‘//Aspe’

Oprime el botdn Instalar para comenzar el proceso de instalacidn.

Ruta de instalacién:

C:\Program Files\Aspel\Aspel-NOI 7.0%

Tipo de instalacidn:

Local o servidor

Forma de instalacidn:

Tipica

Directorio de Archivos Comunes {DAC):
C:\PROGRAM FILES\COMMON FILES\ASPEL\
Manejador de base de datos:

FIREBIRD

| < Afrds |[ Instalar ] | Cancelar |

Figura 2. Resumen de las caracteristicas de instalacién

e) A continuacién, el asistente mostrara que la instalacién del sistema ha finalizado con éxito.

15 Instalacién de Aspel-NO17.0 (2

Instalacion de Aspel-NOI 7.0
finalizada.

El Asistente de instalacidn termind exitosamente. Oprime el
botén Finalizar para salir del Asistente.

| Mostrar archivo LEEME. TXT

< Afras Finalizar Cancelar

Figura 3. Finalizacion del asistente de instalacién.

f) Una vez terminada la instalacion en el servidor, en la estacion de trabajo se ejecuta el
instalador, eligiendo esta vez la opcién “Estacion de trabajo” para que el sistema realice la
busqueda del DAC en la red (definido en el punto Il). Es conveniente revisar que la ruta
mostrada sea correcta, si es asi dar clic en el boton “Siguiente”, en caso contrario se debe
seleccionar manualmente la ruta correspondiente al inciso Il. Es necesario esperar a que el
asistente muestre que la instalacién ha finalizado.
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Directario de Archivos C Aspel [DAC).

Comunes Aspel.

14 Instalacién de Aspel-NOI7.0 =

Proporciona la ruta donde quieres que se instalen los Archivos ‘ ')Aspe’

IMPORTAMNTE: Lz rutz de DAC debe ser un directorio al cual todos los usuarios de Aspel-NOIL
7.0 que trabajen en red tengan acceso. Por lo tanto, el DAC gue indigues en las estaciones de
trabajo debe ser el mismo que se haya configurado en la instalacidn del Servidor. (Mas
informacién en el archivo LEEME.TXT vy en &l ayuda del sistema).

Seleccionar servidor:

[oAC) encontrado en: LICENCIAS

-

[ Indicar ruta manual:
B«

Aspel de México 5.A. de C.V.

Por ejemplo: \\Servidor\DACAspel

Examinar...

[ =auds | siguente > |

[ Cancelar ]

Figura 4. Seleccion del Directorio de Archivos Comunes Aspel.

e Elinciso f) debe realizarse para todas y cada una de las estaciones de trabajo.

2. Activar el sistema

Posterior al proceso de instalacién, en el equipo que operara como Servidor es necesario realizar
la activacion del sistema, el cual consiste en registrar la licencia con los datos de su propietario.

Para ello, se debe:

a) Iniciar el sistema Aspel, con lo que se observara una ventana como la siguiente:

Asistente para la activacion del sistema

[S5)

‘ yASPeI (9 ctivar Sistema AHORA

F i io para la Activacion del si

Elsistema MO HA SIDO ACTIVADO.

Faltan 30 dias para que el sistema deje de operar.
Para que esta no ocuira, es necesario ACT WARLD antes del 21/01/2012.

Para levar a cabo la ACTIVACION del sistema, es necesario contar con acceso a
Internet desde este equipa o desde cualquier otro equipo.

|5 Activar Sistema MAS TARDE

Figura 5. Recordatorio del vencimiento de la activacion de la licencia.
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& . .
. . Activar Sistema AHORA
b) Presionar el boton @ =

serie y Codigo de activacién del sistema:

y en la siguiente ventana capturar el Nimero de

3 e paraiaadwacréridel = @‘

Indica el nimero de serie y el cidigo de Activacion del sistema

Estos datos se localizan en el Cerificado de Autenticidad que se encuentra dentro del
Sobre de la Licencia de Uso. 5i by version es en Renta, estos datos e fusron erviados
por comeo electrdnico. Se deben de ezcribir tal como aparecen en dichos documentos.,
incluyendo los guiones:

Niimero de serie

INJ SAP-123456

Cédign de activacidn

IABT CD 23456

( ’JAme’ Apterior Siguiente m LCancelar Lyuda

Figura 6. Capturando el nUmero de serie y codigo de activacion del sistema.

c) En las siguientes ventanas se debe capturar los datos de la empresa, es importante indicar
los datos del propietario porque con ellos quedaréa registrada la licencia. Finalmente se
mostrara un resumen con todos los datos. Es importante revisar que sean correctos antes

. B e
presionar el boton @ et |

=

Resumen de la informacidn

&l llevar & cabo la ACTIVACION del Sisterna, la Licencia de Uso quedard registrada a
nombre de la siguients Persona o Flazén Social

Mimero de serie: MJSAP-123456 -
Cédiga de activacién:  AB1CD23456 |_
Empreza: ASPEL DE MEXICO [EMPRESAS) |=
RFLC: AME -BE007-KD3

Puoblacidn: MAGDALEMA CONTRERAS i
Dirgccidr: CERRADA SUIZA

Colonia;

Fais: Mexico

Extado: Distrito Federal -

4 b

Sila informacion ez corecta, selecciona "Activar”,
( ’)Aspe’ Anterior LH Aclivar m LCancelar ﬂ Ayuda

Figura 7. Resumen de la informacion para la activacion del sistema.

d) Una vez hecho esto, el asistente para la activacién del sistema muestra que ha concluido
con éxito.
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sistente para |2 activacion del sistema @

Finalizacion del Asistente para la ACTIVACION del Sistema

Ha concluido con éxitola ACTIVACION del Sistema,

Recuerda que semestralmente deberés llevar a cabo una
WALIDACION DE USO del Sistera, de la misma forma en
que acabas de realizar la Activacidn.

Gracias por tu preferencia. Te invitamos a estar en contacto permanente con nosobiog
através de nuestra paging web www.aspel com. mx

u Finalizar Ayuda

Figura 8. Finalizacion del asistente de activacion.

3. Configurar el sistema para su uso

La primera vez que se ingrese al sistema se muestra el asistente de configuracién de Aspel-NOlI,
en él se deben realizar los siguientes pasos:

a) Seleccionar la opcion “Crear una nueva base de datos” y dar clic en Continuar.

NOI'

Slsterna de
Némina
Integral

Si alin no has creado una base de datos para esta empresa en
Aspel-NOI 7.0, puedes crearla ahora; o bien, sitienes una base
de datos de versiones anteriores puedes traducirla. Si lo que
deseas es conocer el funcionamiento de la nueva version
elige la base de datos Ejemplos para explorar el sistema.

@) Crear una hueva base de datos
(7 Traducir de una version anterior

() Conectarse & una base de datos existente:

Base de datos Edl
Configuracion avanzada de base de datos

(71 Conectarse a la base de datos Ejemplos

'#:330 2&%”

| [ Anterior |k Continuar 5| Lancelar ][ Ayuda

Figura 9. Seleccion del proceso a realizar.
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b) En la siguiente ventana el sistema muestra la ruta y conexién donde se almacena la base
de datos, se debe dar clic al botén “Siguiente”, pero es importante tomar nota del nombre
de la Conexion.

®
NO’ Futa de acceso a datos

Conegian

i i | DATOSEMPRESADT e

Nomi .

oy Dirver [BevatiniBass
Base de datos |NDWEIEmf:[a'EIT Ik I
Diirectorio |EF|UDF|IELJIZ:E:KF'F|DEF|JQM FILESKEOMMON FILEENA
[ aneior || Siguerie || Comcdlr || Ayuda

Figura 10. Ruta y conexidn donde se almacena la base de datos nueva.

c) Presionar el botén “Finalizar” para cerrar el asistente.

Finalizacion asistente de configuracion de conexion

. . Presiona finslizar para completar el proceso
Slsterna de

Némina

Figura 11. Finalizacion del asistente para la configuracién de Aspel-NOI.

d) En la siguiente ventana debe estar seleccionado Nueva ndémina y se debe Aceptar.
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ks

Directorio de trabajo- C:=

Administrador-de periodos

@D i EoR.

Perindn

Crear nuevos periodos

Elije la opcidn adecuada

) Crear siguiente periodo: A través de esta opcidn
ze crean los archivos de datos que se utiizarén en la
siguiente ndmina.

ueva nomina: Opcidn para crear el primer periodo
de ndmina. Ex conveniente utilizarla cuando MO s
tienen periodos ya creados, pues |a base de datos se
genera en blanco.

CAspel |

Aceptar |[ Cancelar ” Apuda

Figura 12. Creacion de una nueva némina.

e) En el didlogo de Nueva ndmina el sistema informa el nombre de Directorio de ubicacion, lo
importante en este paso es indicar la Fecha de ndmina, la cual corresponde al dltimo dia

de pago. Ejemplo, si la nébmina es quincenal y abarca de 1 al 15 de enero del 2013, se
debe indicar 15/01/13.

MNueva nomina @
" Directonio de trabajo
Conexidn [ DATOSEMPRESADT |z|]
Directorio de datos BRODRIGUEZ:C:APROGRAM FILESWCOMMOR -
Fecha de la ndmina [DDMMALY | 15/01/2013
‘ Aceptar ” LCancelar ][ Ayuda

Figura 13. Definicion de la fecha de némina.

El sistema envios mensajes indicando que creara la base de datos inicial y que se

utilizaran los datos estandar, es importante aceptar todos los mensajes:

Advertencia

==l

Mo existe base de datos para la fecha de némina:
Jl. 15/Enefl13 de la empresa 1. ;Deseas instalarla?

Confirmacion @

;Deseas el catdlogo estandar de Percepciones y deducciones?

Confirmacion

(el

Figura 14. Mensajes de confirmacion para la creacion de la nueva némina.
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Advertencia @

Se ha instalado |a base de datos para la fecha de némina:
l Y 15/Enef13 de la empresa 1.

Figura 15. Finalizacion del asistente.

La primera vez que ingrese a la nébmina se mostrara un mensaje que informa que para el
manejo de prevision social ser4 necesario realizar cierta configuracion. Para fines de

instalacion se debe aceptar el mensaje.

Mensaje de configuracién del sistema @

Simanejas percepoiones de prevision social serd necesario que consideres lo
siguiente:

LaLey del ISR en zu aiticulo 109 fija un limite a la exencion
l aplicable a estos ingresos.

Para ver una explicacion detallada sobre este tema pulsa el botén de ayuda.

Mo volver a ver este mensaje

Figura 16. Recordatorio de aplicacion de percepciones de prevision
social con limite de exencion.

f) Definir los parametros de la némina. Para ello ingresar a la opcién Configuracion/Parametros
de la némina y definir o corroborar:

e Dias de Pago. En este campo se debe indicar los dias que abarca cada pago, por ejemplo:
7 si es semanal, 15 0 15.2083 si es quincenal, entre otros.

* Dias por afio . Indicar 365, si el afio es bisiesto 366.

e Salario minimo (SM) y Salario minimo D.F.  Este dato se debe de actualizar cada vez que
haya un cambio en el salario minimo.
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Parametros de la némina @

Generales | Cuotas del IM55 | Retencidn IMSS

Célculo de la ndmina Tablas del sistema

Humero de Mdmina 1 1.5.R. Mes @
[ Diaz de pago 15.2083 ] L5.R. Afio 2 @

Periodicidad Subsidio empleo 3 @

Frimer dia o/ szmaz ".‘ Salario diario integrado 4 @

Dias por afio 266,00 ] Yacaciones 5§ (e

Dias de la semana 6 Parametios para célculo del |L5.R.

Tipo de clculo Menzual |T| Célculo del factor de mensualizacidn

5 alario minima (SM) 233 @) De acuerdo a la Ley del ISR(30.4)

alario minima .
- () Enbase alos dias del afio
Salarin mirima D.E. 62.33

%Lim, .
Caloulo del Subs. Emplen | Con devolucién | v Lim. Impuest Log 5.00(g)

Parametios de prevision social

[ Némina especial Limite en veces Sk 7.00

. a g ISR incluye limite de exencidn
[7] Incrementar sueldas a mitad de némina O B =

Jomada de trabajo
Horas §.0000

’ Aceptar " LCancelar " Apuda

Figura 17. Configuracion de parametros de la némina.

g) Ingresar a la opcion Configuracién/Parametros del sistema y definir o corroborar toda la
informacion que se considere necesario modificar, un dato importante es seleccionar el Area
geografica a la que corresponde la empresa A o B.

‘Parametros del sistema
Ei Parametros del sistema
il — i n
Datos de la Generales | Percepciones f deduceiones | Bases fiscales |
empeesa Generales Orden del nombre del trabajador
@ [ Bedondeo a pesos (71 Mombre v apelidos
[¥] Marejo de puestas @) #pelidos y nombres
Configuracidn '
de BD [¥] Manejo de departamentos

Trabajadores

&2

Aplicaciones
asociadas

|| Clave secuencial trabajadares

[¥] Clave secuencial puestos

[¥] Clave secuencial deptos

[¥] Captura dias de disfrute » P Y.

|| Carac. compatibles con MOI-DOS

Semana de horas extraz
|| Lim. h. extras por semana

Inicia en LUNES
Rango para filtroz

[=]
Caracter separador 5 |Z|
[=]

]

Caracter delimitador

Aiea geogréfica del SM | N

[Aplicaryﬁa\ir ” LCancelar || Aplicar “ Ayuda |

Figura 18. Configuracion de parametros del sistema.
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4. jlniciar operaciones con Aspel-NOI 7.0!

A partir de este momento el sistema esta listo para iniciar la operacion, te recomendamos el
siguiente orden de captura de catélogos.

a) Definir Departamentos o Puestos para tus trabajadores si la empresa los maneja.
b) Dar de alta tus trabajadores desde Archivos / Trabajadores.

c) Consultar los recibos de némina Consultas/Recibo.

d) Definir las Percepciones y Deducciones que falten de incluir en el recibo.

Atentamente
Aspel Soporte Técnico

You
([ /user/soporteaspeldemexico
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